
ส่ิงที่ส่งมาดว้ย 5 

ค ำชีแ้จงเร่ือง เอกสำรและหลกัฐำนแสดงควำมเป็นผู้ถือหุ้นหรือผู้แทนของผู้ถือหุน้ทีมี่สทิธิเข้ำร่วมประชุม 

เพื่อลงทะเบียนและออกเสียงลงคะแนนในกำรประชุมผู้ถือหุ้น 
 
เนื่องดว้ยบริษัทไดจ้ัดใหม้ีการประชุมสามัญผูถื้อหุน้ประจ าปี 2564 ในวนัที่ 20 เมษายน 2564 เวลา 10.00 น. ณ หอ้ง

ปารชิาต ชัน้ 3 โรงแรมโกลเดน้ ทิวลิป ซอฟเฟอริน เลขที่ 92 ซอยแสงแจ่ม ถนนพระราม 9 เขตหว้ยขวาง  กรุงเทพมหานคร 10310  
โดยบรษิัทจะด าเนินการลงทะเบียนดว้ยระบบ Barcode ดงันัน้ เพื่อใหก้ารประชมุผูถื้อหุน้ของบริษัทเป็นไปดว้ยความโปรง่ใส ชอบ
ธรรม และเป็นประโยชนต์่อผูถื้อหุน้ บรษิัทจึงเห็นควรก าหนดใหม้ีการตรวจสอบเอกสาร และหลกัฐานแสดงความเป็นผูถื้อหุน้หรือ
ผูแ้ทนของผูถื้อหุน้ท่ีมีสิทธิเขา้รว่มประชมุเพื่อใหผู้ถื้อหุน้ยึดถือปฏิบตัิต่อไป บรษิัทจึงขอชีแ้จงใหผู้ถื้อหุน้ทราบ ดงันี ้ 

1. หนังสือมอบฉันทะ  
เนื่องดว้ยกรมพฒันาธุรกิจการคา้ กระทรวงพาณิชย ์ไดม้ีประกาศ เรื่อง ก าหนดแบบหนงัสือมอบฉนัทะ (ฉบบัที่ 

5) พ.ศ.2550 ดงันัน้ บรษิัทจึงไดจ้ดัเตรียมหนงัสือมอบฉันทะใหแ้ก่ผูถื้อหุน้เพื่อใหผู้ถื้อหุน้ที่ไม่สามารถเขา้ร่วมประชุมได้
ดว้ยตนเองสามารถมอบฉันทะใหบุ้คคลอื่นเขา้ประชุมแทน หรือมอบฉันทะใหก้รรมการอิสระของบรษิัท เป็นผู้ออกเสียง
ลงคะแนนแทน ดงันี ้ 

1.1. บรษิัทไดแ้นบหนงัสือมอบฉนัทะแบบ ข. ซึ่งเป็นแบบท่ีก าหนดรายการต่าง ๆ  ที่ตอ้งการมอบฉนัทะไวช้ดัเจน และ
ตายตวัใหแ้ก่ผูถื้อหุน้มาพรอ้มหนงัสือเชิญประชมุฉบบันี ้

1.2. บรษิัทไดแ้นบหนงัสือมอบฉนัทะแบบ ก. ซึ่งเป็นแบบหนงัสือมอบฉันทะทั่วไปที่ง่ายไม่ซบัซอ้น หรือ หนงัสือมอบ
ฉนัทะแบบ ค. ที่ก าหนดไวเ้ฉพาะกรณีที่ผูถื้อหุน้เป็นผูล้งทนุต่างประเทศ และแต่งตัง้ใหค้สัโตเดียน (Custodian) 
ในประเทศไทยเป็นผูร้บัฝากและดแูลหุน้  
ทัง้นี ้ผูถื้อหุน้สามารถเลือกใชห้นงัสือมอบฉันทะไดเ้ฉพาะแบบ ก. หรือ แบบ ข. แบบหนึ่งแบบใดเท่านัน้ เวน้แต่
ผูถื้อหุน้ที่เป็นผูล้งทุนต่างประเทศและแต่งตัง้ใหค้สัโตเดียน (Custodian) ในประเทศไทยเป็นผูร้บัฝากและดูแล
หุน้ สามารถใชห้นงัสือมอบฉนัทะไดท้ัง้แบบ ก. หรือ แบบ ข. หรือ แบบ ค. แบบใดแบบหน่ึงก็ได ้ 

2. เอกสำรทีผู้่เข้ำร่วมประชุมต้องแสดงกอ่นเข้ำร่วมประชุม  
บคุคลธรรมดา  
1. กรณีผูถื้อหุน้เขา้ร่วมประชุมดว้ยตนเองใหแ้สดงเอกสารตวัจริงที่ส่วนราชการออกใหท้ี่ยงัไม่หมดอายุ เช่น บัตร

ประจ าตัวประชาชน บัตรประจ าตัวขา้ราชการ หรือใบขบัขี่ และหากมีการเปล่ียนชื่อ-นามสกุลใหย้ื่นหลกัฐาน
ประกอบดว้ย  
โปรดน าแบบฟอรม์ลงทะเบียนซึ่งมี Barcode ปรากฏอยู่มาในวนัประชมุผูถื้อหุน้ดว้ย 

2. กรณีมอบฉนัทะใหผู้ร้บัมอบฉนัทะเขา้รว่มประชมุ 
- หนงัสือมอบฉันทะแบบใดแบบหนึ่งซึ่งไดก้รอกขอ้ความถูกตอ้งครบถว้นและลงลายมือชื่อผูม้อบฉันทะ  และ

ผูร้บัมอบฉนัทะ 
- ส าเนาเอกสารท่ีส่วนราชการออกใหซ้ึ่งยงัไม่หมดอายุของผูม้อบฉนัทะและผูม้อบฉันทะไดล้งชื่อรบัรองส าเนา

ถกูตอ้ง 
- ส าเนาเอกสารที่ส่วนราชการออกใหซ้ึ่งยงัไม่หมดอายุของผูร้บัมอบฉันทะและผูร้บัมอบฉันทะไดล้งชื่อรบัรอง

ส าเนาถกูตอ้ง ทัง้นี ้ผูร้บัมอบฉนัทะโปรดแสดงเอกสารตวัจรงิที่ส่วนราชการออกให ้ณ จดุลงทะเบียน 
- แบบฟอรม์ลงทะเบียนซึ่งมี Barcode ปรากฏอยู่ 

นิติบคุคล 
1. กรณีผูแ้ทนของผูถื้อหุน้ (กรรมการ) เขา้รว่มประชมุดว้ยตนเอง 



- ส าเนาหนังสือรบัรองการจดทะเบียนนิติบุคคลของผูถื้อหุน้ที่ออกมาไม่เกิน 6 เดือน ซึ่งรบัรองส าเนาถูกตอ้ง 
โดยผู้แทนนิติบุคคล (กรรมการ) และมีข้อความแสดงให้เห็นว่าผูแ้ทนนิติบุคคลซึ่งเป็นผูเ้ขา้ร่วมประชุมมี
อ านาจกระท าการแทนนิติบคุคลซึ่งเป็นผูถื้อหุน้ 

- ส าเนาเอกสารท่ีส่วนราชการออกใหซ้ึ่งยงัไม่หมดอายุและรบัรองส าเนาแลว้ของผูแ้ทนนิติบุคคล ทัง้นี ้ผูแ้ทน
นิติบคุคลโปรดแสดงเอกสารตวัจรงิที่ส่วนราชการออกให ้ณ จดุลงทะเบียน 

- แบบฟอรม์ลงทะเบียนซึ่งมี Barcode ปรากฏอยู่ 

2. กรณีผูถื้อหุน้มอบฉนัทะใหผู้ร้บัมอบฉนัทะเขา้รว่มประชมุ 
- หนงัสือมอบฉนัทะแบบใดแบบหน่ึงซึ่งไดก้รอกขอ้ความถกูตอ้งครบถว้นและลงลายมือชื่อของผูแ้ทนนิติบคุคล 

(กรรมการ) ซึ่งเป็นผูม้อบฉนัทะ และผูร้บัมอบฉนัทะ 
- ส าเนาหนังสือรบัรองการจดทะเบียนนิติบุคคลของผูถื้อหุน้ที่ออกมาไม่เกิน 6 เดือน ซึ่งรบัรองส าเนาถูกตอ้ง 

โดยผูแ้ทนนิติบคุคล (กรรมการ) และมีขอ้ความแสดงใหเ้ห็นว่าผูแ้ทนนิติบคุคลซึง่ลงนามในหนงัสือมอบฉนัทะ
มีอ านาจกระท าการแทนนิติบคุคลซึ่งเป็นผูถื้อหุน้ 

- ส าเนาเอกสารที่ส่วนราชการออกใหแ้ละยงัไม่หมดอายุของผูแ้ทนนิติบุคคล (กรรมการ) ซึ่งเป็นผูม้อบฉันทะ
และลงชื่อรบัรองส าเนาถกูตอ้ง 

- ส าเนาเอกสารท่ีส่วนราชการออกใหซ้ึ่งยงัไม่หมดอายุของผูร้บัมอบฉันทะและผูร้บัมอบฉันทะไดล้งชื่อรบัรอง
ส าเนาถูกตอ้ง ทัง้นี ้ผูร้บัมอบฉันทะโปรดแสดงเอกสารตวัจริงที่ส่วนราชการออกใหข้องผูร้บัมอบฉนัทะ ณ จุด
ลงทะเบียน 

- แบบฟอรม์ลงทะเบียนซึ่งมี Barcode ปรากฏอยู่ 

3. กรณีผูถื้อหุน้ที่เป็นผูล้งทุนต่างประเทศและแต่งตัง้ใหค้สัโตเดียน (Custodian) ในประเทศไทยเป็นผูร้บัฝากและ
ดแูลหุน้ 
3.1. ใหเ้ตรียมเอกสารและแสดงเอกสารเช่นเดียวกบักรณีนิติบุคคล ขอ้ 2 
3.2. ในกรณีที่ผูถื้อหุน้ท่ีเป็นผูล้งทนุต่างประเทศมอบให ้Custodian เป็นผูล้งนามในหนงัสือมอบฉนัทะแทน ตอ้ง

ส่งหลกัฐานดงัต่อไปนีเ้พิ่มเติม 
- หนงัสือมอบอ านาจจากผูถื้อหุน้ที่เป็นผูล้งทุนต่างประเทศให ้Custodian เป็นผูด้  าเนินการลงนามใน

หนงัสือมอบฉนัทะแทน 
- หนงัสือยืนยันว่าผูล้งนามในหนงัสือมอบฉันทะแทนไดร้บัอนุญาตใหป้ระกอบธุรกิจ Custodian ทัง้นี ้

เอกสารที่มิไดม้ีตน้ฉบบัเป็นภาษาองักฤษจะตอ้งจดัท าค าแปลภาษาองักฤษแนบมาพรอ้มดว้ยและให้
ผูถื้อหุน้หรือผูแ้ทนนิติบคุคลนัน้รบัรองความถกูตอ้งของค าแปล 

- แบบฟอรม์ลงทะเบียนซึ่งมี Barcode ปรากฏอยู่ 

3. กำรลงทะเบียนเขำ้ร่วมประชุม 
บรษิัทจะเริ่มรบัลงทะเบียนการเขา้ร่วมประชุมผูถื้อหุน้ก่อนเริ่มการประชุมไม่นอ้ยกว่า 1 ชั่วโมง หรือตัง้แต่เวลา 8.00 น. 

เป็นตน้ไป ของวนัท่ี 20 เมษายน 2564 ณ สถานท่ีประชมุ ตามแผนท่ีสถานท่ีจดัการประชมุผูถื้อหุน้ 

4. หลักเกณฑก์ำรออกเสียงลงคะแนนในทีป่ระชุมผู้ถือหุ้น 
วาระทั่วไป 

1. การออกเสียงลงคะแนนแต่ละวาระให้นับหนึ่งเสียงต่อหนึ่งหุ้นซึ่งผู้ถือหุ้นหรือผู้รบัมอบฉันทะตอ้งออกเสียง
ลงคะแนนเพียงอย่างใดอย่างหนึ่ง คือ เห็นด้วย ไม่เห็นดว้ย หรืองดออกเสียง ไม่สามารถแบ่งการออกเสียง 
ลงคะแนนเป็นบางส่วน 
 



     

 
 

2. ในกรณีมอบฉนัทะ 
2.1. ผู้รบัมอบฉันทะจะตอ้งออกเสียงลงคะแนนตามที่ผู้มอบฉันทะระบุไว้ในหนังสือมอบฉันทะเท่านั้น การ

ลงคะแนนเสียงของผู้รับมอบฉันทะวาระใดไม่เป็นไปตามที่ระบุไว้ในหนังสือมอบฉันทะ ให้ถือว่าการ
ลงคะแนนเสียงนัน้ ไม่ถกูตอ้ง และไม่ถือเป็นการลงคะแนนเสียงของผูถื้อหุน้ 

2.2. หากผูม้อบฉนัทะไม่ไดร้ะบคุวามประสงคใ์นการออกเสียงลงคะแนนในวาระใดไวใ้นหนงัสือมอบฉนัทะ หรือ
ระบุไวไ้ม่ชดัเจน หรือในกรณีที่ที่ประชุมมีการพิจารณาหรือลงมติในเรื่องใดนอกเหนือจากที่ระบุในหนงัสือ
มอบฉันทะ รวมถึงกรณีที่มีการเปล่ียนแปลงหรือเพิ่มเติมข้อเท็จจริงประการใด ผู้รับมอบฉันทะมีสิทธิ
พิจารณาและลงคะแนนแทนไดต้ามที่เห็นสมควร 

5. วิธีปฏิบตัิในกำรออกเสียงลงคะแนนในทีป่ระชุม 
ประธานที่ประชุมหรือเจ้าหน้าที่จะชีแ้จงรายละเอียด วิธีการลงคะแนนเสียงใหท้ี่ประชุมทราบซึ่งเป็นการใช้

วิธีการนบัคะแนนเสียงแบบ 1 หุน้ ต่อ 1 เสียง โดยมีแนวทางดงันี ้
1. ประธานที่ประชุมจะเป็นผู้เสนอให้ผู้ถือหุ้นพิจารณาลงคะแนนเสียงในแต่ละวาระ โดยจะมีการสอบถาม

ความเห็นจากที่ประชุมว่าผูถื้อหุน้ท่านใด เห็นดว้ย ไม่เห็นดว้ย หรืองดออกเสียง โดยใหผู้ถื้อหุน้หรือผูร้บัมอบ
ฉันทะมีความเห็นเพียงอย่างใดอย่างหนึ่ง (เวน้แต่เป็นการออกเสียงของ Custodian ที่ในหนังสือมอบฉันทะ
ก าหนดใหแ้บ่งแยกคะแนนเสียงได)้ 

2. เจา้หนา้ที่จะนบัคะแนนเสียงเฉพาะผูถื้อหุน้ท่ีประสงคล์งคะแนนเสียงไม่เห็นดว้ยหรืองดออกเสียงในแต่ละวาระ
ที่ไดท้  าเครื่องหมายไวใ้นบัตรยืนยันการลงคะแนนที่บริษัทไดแ้จกใหเ้มื่อลงทะเบียนเขา้ร่วมประชุมโดยจะน า
คะแนนเสียงไม่เห็นดว้ยหรืองดออกเสียงดังกล่าวไปหักออกจากจ านวนเสียงทั้งหมดที่เขา้ร่วมประชุมส่วนที่
เหลือจะถือว่าเป็นคะแนนเสียงที่ลงคะแนนเห็นดว้ยในวาระนัน้ ๆ 

6. กำรนับคะแนนเสียงและแจ้งกำรนับคะแนน 
เจา้หนา้ที่จะนบัคะแนนเสียงแต่ละวาระดว้ยระบบ Barcode จากบัตรยืนยนัการลงคะแนนที่ผูถื้อหุน้หรือผูร้บั

มอบฉนัทะซึ่งมาประชุมและมีสิทธิออกเสียงไดท้ าเครื่องหมายไวแ้ละจะแจง้ผลการนบัคะแนนใหท้ี่ประชมุทราบทกุวาระ
ก่อนเสรจ็สิน้การประชมุ 

 


