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ค ำชีแ้จงเร่ือง เอกสำรและหลกัฐำนแสดงควำมเป็นผู้ถือหุ้นหรือผู้แทนของผู้ถือหุน้ทีมี่สทิธิเข้ำร่วมประชุม 

เพื่อลงทะเบียนและออกเสียงลงคะแนนในกำรประชุมผู้ถือหุ้น 
 
เนื่องดว้ยบริษัทไดจ้ัดใหม้ีการประชุมสามัญผูถื้อหุน้ประจ าปี 2565 ในวนัท่ี 19 เมษายน 2565 เวลา 10.00 น. ณ หอ้งปาริชาต 3 

ชั้น 3 โรงแรมโกลเด้น ทิวลิป ซอฟเฟอริน เลขท่ี 92 ซอยแสงแจ่ม ถนนพระราม 9 เขตห้วยขวาง  กรุงเทพมหานคร 10310  โดยบริษัทจะ
ด าเนินการลงทะเบียนดว้ยระบบ Barcode ดงันัน้ เพื่อใหก้ารประชมุผูถื้อหุน้ของบริษัทเป็นไปดว้ยความโปร่งใส ชอบธรรม และเป็นประโยชน์
ต่อผูถื้อหุน้ บริษัทจึงเห็นควรก าหนดใหม้ีการตรวจสอบเอกสาร และหลกัฐานแสดงความเป็นผูถื้อหุน้หรือผูแ้ทนของผูถื้อหุน้ท่ีมีสิทธิเขา้ร่วม
ประชมุเพื่อใหผู้ถื้อหุน้ยึดถือปฏิบตัิต่อไป บริษัทจึงขอชีแ้จงใหผู้ถื้อหุน้ทราบ ดงันี ้ 

1. หนังสือมอบฉันทะ  
เนื่องดว้ยกรมพฒันาธุรกิจการคา้ กระทรวงพาณิชย ์ไดม้ีประกาศ เรื่อง ก าหนดแบบหนังสือมอบฉันทะ (ฉบบัท่ี 5) พ.ศ.

2550 ดังนั้น บริษัทจึงได้จัดเตรียมหนังสือมอบฉันทะให้แก่ผู้ถือหุ้นเพื่อให้ผู้ถือหุ้นท่ีไม่สามารถเข้าร่วมประชุมได้ด้วยตนเอง
สามารถมอบฉนัทะใหบ้คุคลอื่นเขา้ประชมุแทน หรือมอบฉนัทะใหก้รรมการอิสระของบริษัท เป็นผูอ้อกเสียงลงคะแนนแทน ดงันี ้ 

1.1. บริษัทไดแ้นบหนงัสือมอบฉันทะแบบ ข. ซึ่งเป็นแบบท่ีก าหนดรายการต่าง ๆ ท่ีตอ้งการมอบฉนัทะไวช้ัดเจน และตายตวั
ใหแ้ก่ผูถื้อหุน้มาพรอ้มหนงัสือเชิญประชมุฉบบันี ้

1.2. บริษัทไดแ้นบหนังสือมอบฉันทะแบบ ก. ซึ่งเป็นแบบหนังสือมอบฉันทะทั่วไปท่ีง่ายไม่ซับซอ้น หรือ หนังสือมอบฉันทะ
แบบ ค. ท่ีก าหนดไวเ้ฉพาะกรณีท่ีผูถื้อหุน้เป็นผูล้งทุนต่างประเทศ และแต่งตั้งใหค้ัสโตเดียน (Custodian) ในประเทศ
ไทยเป็นผูร้บัฝากและดแูลหุน้  
ทัง้นี ้ผูถื้อหุน้สามารถเลือกใชห้นงัสือมอบฉนัทะไดเ้ฉพาะแบบ ก. หรือ แบบ ข. แบบหน่ึงแบบใดเท่านัน้  เวน้แต่ผูถื้อหุน้ท่ี
เป็นผูล้งทุนต่างประเทศและแต่งตั้งใหค้ัสโตเดียน (Custodian) ในประเทศไทยเป็นผู้รบัฝากและดูแลหุ้น สามารถใช้
หนงัสือมอบฉนัทะไดท้ัง้แบบ ก. หรือ แบบ ข. หรือ แบบ ค. แบบใดแบบหน่ึงก็ได ้ 

2. เอกสำรทีผู่้เข้ำร่วมประชุมต้องแสดงก่อนเข้ำร่วมประชุม  
บคุคลธรรมดา  
1. กรณีผูถื้อหุน้เขา้ร่วมประชุมดว้ยตนเองใหแ้สดงเอกสารตวัจริงท่ีส่วนราชการออกใหท่ี้ยงัไม่หมดอายุ เช่น บัตรประจ าตัว

ประชาชน บตัรประจ าตวัขา้ราชการ หรือใบขบัขี่ และหากมีการเปลี่ยนช่ือ-นามสกลุใหย้ื่นหลกัฐานประกอบดว้ย  
โปรดน ำแบบฟอรม์ลงทะเบียนซ่ึงมี Barcode ปรำกฏอยู่มำในวันประชุมผู้ถือหุ้นด้วย 

2. กรณีมอบฉนัทะใหผู้ร้บัมอบฉนัทะเขา้รว่มประชมุ 
- หนังสือมอบฉันทะแบบใดแบบหน่ึงซึ่งไดก้รอกขอ้ความถูกตอ้งครบถว้นและลงลายมือชื่อผูม้อบฉันทะ และผูร้บัมอบ

ฉนัทะ 
- ส าเนาเอกสารท่ีส่วนราชการออกใหซ้ึ่งยงัไม่หมดอายขุองผูม้อบฉนัทะและผูม้อบฉนัทะไดล้งชื่อรบัรองส าเนาถูกตอ้ง 
- ส าเนาเอกสารท่ีส่วนราชการออกใหซ้ึ่งยังไม่หมดอายุของผูร้บัมอบฉันทะและผูร้บัมอบฉันทะไดล้งชื่อรบัรองส าเนา

ถกูตอ้ง ทัง้นี ้ผูร้บัมอบฉนัทะโปรดแสดงเอกสารตวัจริงท่ีส่วนราชการออกให ้ณ จดุลงทะเบียน 
- แบบฟอรม์ลงทะเบียนซ่ึงมี Barcode ปรากฏอยู่ 

นิติบคุคล 
1. กรณีผูแ้ทนของผูถื้อหุน้ (กรรมการ) เขา้รว่มประชมุดว้ยตนเอง 

- ส าเนาหนังสือรบัรองการจดทะเบียนนิติบุคคลของผูถื้อหุน้ท่ีออกมาไม่เกิน 6 เดือน ซึ่งรบัรองส าเนาถกูตอ้ง โดยผูแ้ทน
นิติบุคคล (กรรมการ) และมีขอ้ความแสดงใหเ้ห็นว่าผูแ้ทนนิติบุคคลซึ่งเป็นผูเ้ขา้ร่วมประชุมมีอ านาจกระท าการแทน
นิติบคุคลซึ่งเป็นผูถื้อหุน้ 

- ส าเนาเอกสารท่ีส่วนราชการออกใหซ้ึ่งยงัไม่หมดอายแุละรบัรองส าเนาแลว้ของผูแ้ทนนิติบุคคล ทัง้นี ้ผูแ้ทนนิติบุคคล
โปรดแสดงเอกสารตวัจริงท่ีส่วนราชการออกให ้ณ จดุลงทะเบียน 

- แบบฟอรม์ลงทะเบียนซ่ึงมี Barcode ปรากฏอยู่ 
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2. กรณีผูถื้อหุน้มอบฉนัทะใหผู้ร้บัมอบฉนัทะเขา้รว่มประชมุ 
- หนังสือมอบฉันทะแบบใดแบบหน่ึงซึ่งได้กรอกข้อความถูกต้องครบถ้วนและลงลายมือชื่อของผู้แทนนิติบุคคล 

(กรรมการ) ซึ่งเป็นผูม้อบฉนัทะ และผูร้บัมอบฉนัทะ 
- ส าเนาหนังสือรบัรองการจดทะเบียนนิติบุคคลของผูถื้อหุน้ท่ีออกมาไม่เกิน 6 เดือน ซึ่งรบัรองส าเนาถกูตอ้ง โดยผูแ้ทน

นิติบุคคล (กรรมการ) และมีขอ้ความแสดงใหเ้ห็นว่าผูแ้ทนนิติบุคคลซึ่งลงนามในหนังสือมอบฉันทะมีอ านาจกระท า
การแทนนิติบคุคลซึ่งเป็นผูถื้อหุน้ 

- ส าเนาเอกสารท่ีส่วนราชการออกใหแ้ละยงัไม่หมดอายขุองผูแ้ทนนิติบุคคล (กรรมการ) ซึ่งเป็นผูม้อบฉันทะและลงชื่อ
รบัรองส าเนาถกูตอ้ง 

- ส าเนาเอกสารท่ีส่วนราชการออกใหซ้ึ่งยังไม่หมดอายุของผูร้บัมอบฉันทะและผูร้บัมอบฉันทะไดล้งชื่อรบัรองส า เนา
ถกูตอ้ง ทัง้นี ้ผูร้บัมอบฉนัทะโปรดแสดงเอกสารตวัจริงท่ีส่วนราชการออกใหข้องผูร้บัมอบฉนัทะ ณ จดุลงทะเบียน 

- แบบฟอรม์ลงทะเบียนซ่ึงมี Barcode ปรากฏอยู่ 

3. กรณีผูถื้อหุน้ท่ีเป็นผูล้งทนุต่างประเทศและแต่งตัง้ใหค้สัโตเดียน (Custodian) ในประเทศไทยเป็นผูร้บัฝากและดแูลหุน้ 

3.1. ใหเ้ตรียมเอกสารและแสดงเอกสารเช่นเดียวกบักรณีนิติบคุคล ขอ้ 2 
3.2. ในกรณีท่ีผู้ถือหุ้นท่ีเป็นผู้ลงทุนต่างประเทศมอบให้ Custodian เป็นผู้ลงนามในหนังสือมอบฉันทะแทน ต้องส่ง

หลกัฐานดงัต่อไปนีเ้พิ่มเติม 
- หนังสือมอบอ านาจจากผูถื้อหุน้ท่ีเป็นผูล้งทุนต่างประเทศให ้Custodian เป็นผูด้  าเนินการลงนามในหนังสือ

มอบฉนัทะแทน 
- หนังสือยืนยนัว่าผูล้งนามในหนังสือมอบฉันทะแทนไดร้บัอนุญาตใหป้ระกอบธุรกิจ Custodian ทัง้นีเ้อกสารท่ี

มิไดม้ีตน้ฉบบัเป็นภาษาองักฤษจะตอ้งจัดท าค าแปลภาษาองักฤษแนบมาพรอ้มดว้ยและใหผู้ถื้อหุน้หรือผูแ้ทน
นิติบคุคลนัน้รบัรองความถกูตอ้งของค าแปล 

- แบบฟอรม์ลงทะเบียนซ่ึงมี Barcode ปรากฏอยู่ 

3. กำรลงทะเบียนเข้ำร่วมประชุม 
บริษัทจะเริ่มรบัลงทะเบียนการเขา้รว่มประชุมผูถื้อหุน้ก่อนเริ่มการประชุมไม่นอ้ยกว่า 1 ชั่วโมง หรือตัง้แต่เวลา 8.00 น. เป็นตน้ไป 

ของวนัท่ี 19 เมษายน 2565 ณ สถานท่ีประชมุ ตามแผนท่ีสถานท่ีจดัการประชมุผูถื้อหุน้ 

4. หลักเกณฑก์ำรออกเสียงลงคะแนนในทีป่ระชุมผู้ถือหุ้น 
วาระทั่วไป 

1. การออกเสียงลงคะแนนแต่ละวาระใหน้ับหน่ึงเสียงต่อหน่ึงหุน้ซึ่งผูถื้อหุน้หรือผูร้บัมอบฉันทะตอ้งออกเสียงลงคะแนนเพียง
อย่างใดอย่างหน่ึง คือ เห็นดว้ย ไม่เห็นดว้ย หรืองดออกเสียง ไม่สามารถแบ่งการออกเสียง ลงคะแนนเป็นบางส่วน 

2. ในกรณีมอบฉนัทะ 
2.1. ผูร้บัมอบฉันทะจะตอ้งออกเสียงลงคะแนนตามท่ีผูม้อบฉันทะระบุไวใ้นหนังสือมอบฉันทะเท่านั้น การลงคะแนน

เสียงของผูร้บัมอบฉันทะวาระใดไม่เป็นไปตามท่ีระบุไวใ้นหนังสือมอบฉันทะ ใหถื้อว่าการลงคะแนนเสียงนั้น ไม่
ถกูตอ้ง และไม่ถือเป็นการลงคะแนนเสียงของผูถื้อหุน้ 

2.2. หากผูม้อบฉันทะไม่ไดร้ะบุความประสงคใ์นการออกเสียงลงคะแนนในวาระใดไวใ้นหนังสือมอบฉันทะ หรือระบุไว้
ไม่ชัดเจน หรือในกรณีท่ีท่ีประชุมมีการพิจารณาหรือลงมติในเรื่องใดนอกเหนือจากท่ีระบุในหนังสือมอบฉันทะ 
รวมถึงกรณีท่ีมีการเปลี่ยนแปลงหรือเพิ่มเติมขอ้เท็จจริงประการใด ผูร้บัมอบฉันทะมีสิทธิพิจารณาและลงคะแนน
แทนไดต้ามที่เห็นสมควร 

5. วิธีปฏิบัติในกำรออกเสียงลงคะแนนในทีป่ระชุม 
ประธานท่ีประชุมหรือเจา้หนา้ท่ีจะชีแ้จงรายละเอียด วิธีการลงคะแนนเสียงใหท่ี้ประชุมทราบซึ่งเป็นการใชวิ้ธีการนับ

คะแนนเสียงแบบ 1 หุน้ ต่อ 1 เสียง โดยมีแนวทางดงันี ้
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1. ประธานท่ีประชุมจะเป็นผูเ้สนอใหผู้ถื้อหุน้พิจารณาลงคะแนนเสียงในแต่ละวาระ โดยจะมีการสอบถามความเห็นจากท่ี
ประชุมว่าผูถื้อหุน้ท่านใด เห็นดว้ย ไม่เห็นดว้ย หรืองดออกเสียง โดยให้ผูถื้อหุน้หรือผู้รบัมอบฉันทะมีความเห็นเพียง
อย่างใดอย่างหน่ึง (เวน้แต่เป็นการออกเสียงของ Custodian ท่ีในหนงัสือมอบฉนัทะก าหนดใหแ้บ่งแยกคะแนนเสียงได)้ 

2. เจา้หนา้ท่ีจะนับคะแนนเสียงเฉพาะผูถื้อหุน้ท่ีประสงคล์งคะแนนเสียงไม่เห็นดว้ยหรืองดออกเสียงในแต่ละวาระท่ีไดท้ า
เครื่องหมายไวใ้นบตัรยืนยนัการลงคะแนนท่ีบริษัทไดแ้จกใหเ้มื่อลงทะเบียนเขา้ร่วมประชมุโดยจะน าคะแนนเสียงไม่เห็น
ดว้ยหรืองดออกเสียงดงักล่าวไปหกัออกจากจ านวนเสียงทัง้หมดท่ีเขา้รว่มประชมุส่วนท่ีเหลือจะถือว่าเป็นคะแนนเสียงท่ี
ลงคะแนนเห็นดว้ยในวาระนัน้ ๆ 

6. กำรนับคะแนนเสียงและแจ้งกำรนับคะแนน 
เจา้หนา้ท่ีจะนบัคะแนนเสียงแต่ละวาระดว้ยระบบ Barcode จากบตัรยืนยนัการลงคะแนนท่ีผูถื้อหุน้หรือผูร้บัมอบฉันทะ

ซึ่งมาประชุมและมีสิทธิออกเสียงไดท้ าเครื่องหมายไวแ้ละจะแจง้ผลการนับคะแนนใหท่ี้ประชุมทราบทุกวาระก่อนเสร็จสิน้การ
ประชมุ 

 


